
僑光科技大學 
112學年度第2學期 

班級教學助理綜合知能
研習 

時間:113年3月13日12:00~13:10 

地點:明誠樓012會議室 



112-2服務學習服務實作應服務總時數 

1.第1、2階服務實作日程：自第4週至11週止(5月10日) 

   (1)星期一服務時數8小時。 (惟4/8日為畢業典禮補假須移至6/15實施) 

   (2)星期四、五服務時數8小時。 (惟4/4及4/5補假需協調單位擇日補作) 

    (3)星期二、三服務總時數8小時。 

    (4)選填校內、外單位服務同學必須依選填時段執行(含補作)完畢 

2.4月22-26日期中考試期間，服務實作仍正常施行，如個人因
素無法執行欲補做請自行與單位協調服務時間。 

3.第3、4階段服務實作日程：自第11週至17週止(6月21日) 

   (1)星期一服務時數8小時。(惟6/10日端午節放假須協調補作) 

   (2)星期二、三、四、五服務時數8小時。 

4.服務時數請務必完成最低服務時數8小時不足者實作成績不得
列計需再重補修。 



1.113年3月29日(五)前線上完成建立自評表及期初評量，於
第15週上網自評及填寫期末問卷、 回饋表(【6月7日(五)

前】)。 

2.第15週(6月3日~7日)請線上撰寫服務學習實作心
得一篇(500字以上)後儲存，並敦請各授課班級任
課教師評分，納入期末總成績核算。 

3.選填校外機構服學同學，需自備交通工具，服務
採兩階段實施，每週服務2小時，合計8小時，校
外服務同學除學生平安保險外，學校將幫同 

   學加保意外險（100萬）及醫療險（3萬） 

   ，在服務期間請要求同學特別注意 

   （交通）安全。 

 

 

 

112-2服務學習(二)實作執行須知 



112-2服務學習(二)實作執行須知 

4.依選填於第1、2階段4-11週(3/18日~5/10日)或第3、
4階段11-17週(5/6日~6/21日) ，選填第2~4階段學
生可利用第8、11及14週向前1階段實作學生聯繫交
換彼此經驗及服務認知。 

5.請選填4階段服務同學務必在前1週先瞭解服務單位
地點，並按選填時段前往服務單位向負責單位承辦
人員報到，瞭解服務內容，如還有不清楚者請在第4

週(3/18日前)到服學組辦公室 

     (明誠樓017室)洽詢。 



112-2服務學習(二)實作執行須知 

6.第1階段選填校外機構同學，原則上依機構排定職
前說明會時間【第4週3/20(星期三)下午】準時前往。 

7.請依選填時段服務，因故未能依選填時段服務者需
事先向服務機構(單位)請假，如有欠缺時數者請於
前後一週內補作完畢，校外機構逾時不能補作。 

8.各班教師配合班會時間與班級訂定課堂 

   教育及班級反思分享互動時間，至少 

   三次以上，同學務必出席，未到者以 

   缺課論，併入扣考時數計算。 



112-2服務學習(二)實作執行須知 

9.期末時限(第15週)前登錄服務學習選填平台 
撰寫「個人實作心得」外， 另須完成「自
評」、「期末問卷」、「服務學習課程回饋
表」及上傳雲端繳回「期末成果報告資料」
(每一項佔3%) ，以免影響個人學期總成績。 

10.協助班導師督促「班級加修生」加入班級群 

組以利參與往後受課流程。 

 



14.期末時限(第15週)前登錄服務學習選填平台 
撰寫「個人實作心得」外， 另須完成「自
評」、「期末問卷」、「服務學習課程回饋
表」及上傳雲端繳回「期末成果報告資料」
(每一項佔3%) ，以免影響個人學期總成績。 

15.協助班導師督促「班級加修生」加入班級群 

組以利參與往後受課流程。 

 

112-2服務學習(二)實作執行須知 



成績考評項目 

課堂學習、課程討論反思分享（出
席率及心得報告）由授課教師規定
評核。專題講座心得及服務實作心
得由教學助理收齊送任課教師評量，
佔總成績50%。 

服務實作佔總成績50%，受服務單位
督導依評核表項目考核。 



成績考評項目 

於第5週(3月29日前)上網完成評核
表基本資料及期初問卷填寫。 

於第15週(6月7日前)上網自評、填
寫期末問卷、服務學習課程回饋表
及上傳雲端繳回「期末成果報告資
料」(6月21日前為最後時限)，未
依規定完成上述項目者，扣服務實
作成績(每一項佔3%)。 



1.服務學習課程班級反思活動成果紀錄表(教師) 

2.服務學習班級反思活動相片(教師) 

3.服務學習課程班級反思活動簽到表(教師) 

4.服務學習課程反思日誌(學生)  

5.學生服務學習實作心得(學生) 

6.服務學習課程實作紀實(學生) 

7.服務學習課程實作成績登記表 

8.服務學習課程實作活動《參與者 

    問卷回饋調查表》 

成果報告上傳雲端內容項目 



期末報告上傳 

6/24~6/26期間各班TA要把班
上同學的期末報告統一上傳到
雲端，放到自己班級的資料夾 

上傳錯資料夾 視同未繳交未繳交者 實作成績扣分 



時間 年    月    日 時    分 至     時      分 

活動主題 
 人文關懷講座活動    反思回饋活動 

 檢討慶賀活動       其他，請註明:_________________ 

教 師         老師 

班 級   

參加人數         人(如簽到表) 

紀錄者   教學助理   

活動目標 

(可複選) 

 促進學生服務學習理念   

 促進自我了解與成長  

 提升同學對服務學習活動參與感 

 增益服務學習課程效能 

 其他，請註明:__獎勵同學踴躍服務_____________ 

活動方式 
 座談、演講     班級討論  

 聯誼交流       其他，請註明:__________ 

成效與 

檢討 

〈請條列

敘明〉 

  

僑光科技大學112學年度第2學期服務學
習課程班級反思活動成果紀錄表 

編號 簽名 編號 簽名 編號 簽名 

01   19   37   

02   20   38   

03   21   39   

04   22   40   

05   23   41   

06   24   42   

07   25   43   

08   26   44   

09   27   45   

10   28   46   

11   29   47   

12   30   48   

13   31   49   

14   32   50   

15   33   51   

16   34   52   

17   35   53   

18   36   54   

            

僑光科技大學112學年度第2學期服務學習課程班級反思活動簽到表 
一、活動名稱: 

二、活動時間: 

三、活動地點: 



  

照片說明：活動日期(時間)、地點及情形 

  

照片說明：活動日期(時間)、地點及情形 

僑光科技大學112學年度第2學期服務學習班級反思活動相片 

服務學習課程執行流程 
一、任課老師自行完成課程規劃 (含校

內外單位媒合、成績核算)服學組提
供校內外單位服學需求，由任課老
師優先選擇規劃。 

  
二、任課老師需服學組協助完成課程規

劃服學組扣除優先選擇規劃名額後
，協助任課老師服務學習單位媒合
，成績核算由任課老師整體規劃。 

任課老師評分原則 公開 公平 公正 客觀 















《參與者問卷回饋調查表》 



感謝各位的聆聽!! 


